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ASSISTANTE, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2022 / juil. 2023 assistante RH
ETC (Marseille)

La,création d'un DUERP (Document Unique
d'Evaluation des Risques Professionnels)
L'élaboration de plusieurs plannings

Le tri et la classification des documents

La gestion des appels téléphoniques avec les
clients

La réalisation d'un recrutement

La création d'une page Facebook

L'organisation de réunions avec les employés une
fois par mois

Sensibilisation au RSE (Responsabilité Sociale des
Entreprises)

La conception d'une carte de visite

La rédaction de courriers et courriels

juil. 2021 / juil. 2021 Vendeuse
Carrefour (Vitrolles)
Réception et gestion des stocks
Conseil aux clients en rayons et par téléphone
Maintien de la présentation visuelle (facing) des
produits
Assainissement des rayons
Affichage des promotions et des soldes en rayon
Encadrement des nouveaux stagiaires et soutien
aux intérimaires
Collaboration efficace au sein de I'équipe

oct. 2016 / oct. 2016 Stage professionnel
EHPAD Villa Jean Casalonga (Mimet)

Soins d'hygiéne et de confort
Accompagnement des résidents/familles
Installation et aide au repas

Mise en place d'activités récréatives

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2023 Triphase formation Chargée de gestion sociale et de projet RSE
Marseille

sept. 2020 / juin 2022 | ycée Jean Monnet - Vitrolles

sept. 2019 / juin 2020 | ycée Jean Monnet - Vitrolles

/ Baccalauréat STMG Mercatique - BAC
/ BTS MCO BAC+2 - Déléguée de classe - BAC+2
/ Bachelor BAC+3 - Déléguée de classe - BAC+3
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COMPETENCES
Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue
Allemand Académique
Francais

CENTRES D'INTERETS

Théatre, lecture, réseaux sociaux, Yoga, Voyages : Maroc, Italie, Espagne, Suisse et Gréce.
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