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Assistante de direction, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2018 / Assistante administrative
ITEP Saint­François

janv. 2018 / Assistante de direction
SUDECO immobilier

janv. 2013 / déc. 2017 Assistante de direction
Ecole Elémentaire Privée

janv. 2006 / Téléconseillère plateforme
EDF PRO à Toulouse

janv. 2004 / janv. 2006 Responsable de boutique
Comtesse Du Barry à Narbonne

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2019 Gestionnaire de flotte
ENEDIS

/ juin 2018 BTS assistante gestion PME PMI ­ BAC+2

/ juin 2017 Formation en ligne Word Press (création site e.commerce)

/ juin 2015 Formation programmation Neuro­linguistique
PNL

sept. 1999 / juin 2001 Niveau bac + 2 B.T.S Action commerciale ­ BAC+2

/ juin 1998 section A.E.S
Faculté de Lettre Paul Valéry; Montpellier

/ juin 1997 Obtention du BAC S.T.T secrétariat ­ BAC
Lunel

COMPETENCES

Google agenda, PC, photocopieurs, wordpress, instagram, Facebook, OUTLOOK 2010, Word, Excel,
Powerpoint

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
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