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Assistante Ressources Humaines, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2023 / déc. 2023 Assistante Ressources Humaines
Mairie Mauguio
Lancement et gestion de la campagne des entretiens professionnels 
Recherche et organisation de formations 
Communication RH interne (affiches de 
sensibilisation/communication, sondages, quiz) 
Paie : pointage des éléments de paie et réalisation des statistiques 
Missions généralistes : Exécution d'autres tâches variées dans le 
domaine des ressources humaines, couvrant différents aspects et 
responsabilités

sept. 2022 / sept. 2023 Vie
Mairie Mauguio
Gestion de projet : Pilotage et organisation d'une semaine dédiée à la 
Qualité de Vie et aux Conditions de Travail (QVCT) 
Projet de refonte de la trame des entretiens professionnels. 
Lancement et gestion de la campagne des entretiens professionnels 
Missions généralistes : Exécution d'autres tâches variées dans le 
domaine des ressources humaines, couvrant différents aspects et 
responsabilités

avr. 2022 / juil. 2022 Stage Ressources Humaines
Mairie Mauguio
Evaluer une action sociale 
Enquête sur le temps de travail 
Recensement des besoins de formation 
Participation à la promotion interne 
Participation aux entretiens de recrutement

juin 2021 / juil. 2021 Stage en Ressources Humaines
Centre Hospitalier Universitaire Montpellier
Evaluation d'une action de Qualité de Vie au Travail; recueil 
d'indicateurs; participation aux entretiens de recrutement; 
participation aux instances; observation des autres missions du 
secteur

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / oct. 2023 Mastère 1 Européen Management des Ressources Humaines  BAC+4
Université Grenoble Alpes Grenoble

sept. 2021 / juil. 2022 Licence Administration Economique et Sociale  Spécialisation en
Administration et Gestion des Entre  BAC+3
Enaco Ecole de Commerce Montpellier

sept. 2018 / juin 2021 Baccalauréat Economique et Social  BAC
Management Montpellier Montpellier

sept. 2016 / juil. 2018 Spécialisation en Economie Approfondie
Lycée La Merci Littoral La Grande Motte
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/ Master 2 Economie des Organisations  Ressources Humaines,
Organisation et Conduite du Changement  BAC+5

COMPETENCES

Microsoft Office, SIRH, Traitement d'informations

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français
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