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Assistante administrative et logistique, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2022 / avr. 2022

juin 2021 / aolt 2021

nov. 2020 / sept. 2021

déc. 2019 / févr. 2020

févr. 2019 / mai 2019

janv. 2018 / févr. 2018

juin 2017 / sept. 2019

janv. 2017 / févr. 2017

Assistante administrative et logistique
THE HEALTH EMBASSY

(transporteurs, fournitures...), éditions et contréle des documents de transport et de
livraison,
recherche permanente d'optimisation du processus...

Secrétaire médicale
Centre de kinésithérapie
gestion de mise a jour base de données des patients...

Coordinatrice des améliorations des processus
TS TRANSIT

management de la qualité selon la norme ISO 9001 ; Assistance des opérations
logistiques : veiller au

bon acheminement et assurer la facturation des tournées de transport des
marchandises...

Equipiére de commerce
Auchan Supermarché
selon leurs références et dates d'expiration...

Planificatrice de production
La société Japonaise des cablages électriques YAZAKI

des performances du systéme de production ; Elimination de retard de production &
travers

I'implantation des méthodes de planification des besoins (ERP); Mise en place des
actions

d'amélioration sur les activités des chaines de production...

Assistante comptable
La Société d'industrie du Fer L'FOULADH

compléte de la déclaration fiscale, gestion de I'ensemble des factures dans le logiciel
interne...

Responsable administratif
Salle de sport Warriors Fight Gym
l'organisation de I'exploitation (horaires, accueil du public, planning personnel...)

Stage d'initiation
La société de I'électricité et du Gaz | Observation

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2021

sept. 2016 / juin 2018

organisations (L3 équivalence du diplome étranger )

Baccalauréat Licence appliquée en management économie et gestion; des
PME/PMI (L3) - BAC+3
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sept. 2015 / juin 2016 L1 et L2 en management des; PME/PMI

COMPETENCES

management de la qualité, ERP, SAP Logon, Flex Sim, SPSS, Microsoft Word, Excel, TCD, RV, PowerPoint

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Francais Courant
Arabe Courant
Chinois Courant

CENTRES D'INTERETS

Découverte
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