24/08/1962 (61 ans)
Nationalité frangaise
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Hotesse de caisse, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2017 / sept. 2020 Assistante de direction
Emmals Habitat

Rédaction et mise a jour de notes, courriers et comptes
rendus.

Organisation des réunions et de séminaires.

Elaboration et présentation mensuelle au CODIR de tableaux
de bord du suivi des conventions avec I'état et les
réservataires.

Contribution a la formation des nouveaux arrivants sur
['utilisation de I'outil informatique du module de réclamations
locatives

oct. 2006 / sept. 2017 Chargée de gestion locative
Emmaus Habitat
Gestion de la vie du bail
Suivi des familles et mise a jour de leur dossier administratif
Suivi des encaissements des loyers, mise en ceuvre des

actions de prévention et des relances en lien avec le gardien,
la conseillére sociale.

aoiit 1980 / mai 2002 Chargée d'attribution
Ville de Paris - Ville de Saint-Denis

Relogement des locataires dans le cadre d'opérations de
réhabilitations et d'opérations d'urbanisme.

Préparation des Commissions d'Attributions et des réunions
d'affectation

Etablissement et signature des contrats de location
Suivi des Commissions et décisions des Commissions du FSL
(acces logement)

Gestion des baux commerciaux
FORMATION

juil. 1980 / sept. 2019 BEP/CAP Adjoint administratif

COMPETENCES
Word, Excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Musique
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