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ASSISTANTE RESSOURCES HUMAINES, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / déc. 2023 Assistante Ressources Humaines
ICADEMIE
­ Mise en place et suivi de tableau de bord RH 
­ Collecte et gestion administrative du personnel 
(collecte des variables de paie, contrôle des 
éléments de salaire, mutuelle) 
­ Recrutement 
­ Mise en place de plan de développement des 
compétences, plan de formation

janv. 2007 / déc. 2021 Assistante dentaire référente coordinatrice
Cabinet d'orthodontie SCM VERPOM Le Haillan
­ Secrétariat: accueil des patients, prise de rendez­vous, 
gestion administrative des patients et de la direction 
­ Travail au fauteuil 
­ Supervision de l'équipe d'assistantes : objectifs, liaisons 
entre la direction et l'équipe, gestion du planning des 
assistantes

janv. 2005 / janv. 2007 Aide auxiliaire puéricultrice
Crèche Les Marmoussets Mérignac

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2023 Formation au titre professionnel Assistante Ressources Humaines; niveau
bac+2 ­ BAC+2
ICADEMIE

/ juin 2009 Formation assistante dentaire
Université d'odontologie Bordeaux

/ juin 2004 Baccalauréat Science Technologique et Tertiaire ­ BAC

/ juin 2002 BEP Carrière Sanitaire et Sociale ­ BEP

COMPETENCES

Excel, Word, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Lecture, sport
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