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Assistante de Direction, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2023 / Assistante de Direction
École supérieure d'optique et de lunetterie
Gestion des étudiants et des prospects 
Suivi de la logistique et des tâches 
administratives 
Communication externe et évènementielle 
Community management

janv. 2021 / déc. 2023 Chargée de communication
Direction régionale des affaires culturelles de BourgogneFrancheComté
Gestion de projets 
Création de supports de communication 
print et digitale 
Conception de plans de communication 
Relations presse 
Rédaction de contenus web 
Communication interne, externe et 
évènementielle.

janv. 2020 / janv. 2021 Assistante de communication
Direction régionale des affaires culturelles de BourgogneFrancheComté

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2023 en alternance  BAC+6 et plus
Institut supérieur SaintJoseph Dijon / Collège de Paris

/ juin 2020 Titre professionnel de niveau VI
Greta 21 / Université de Lille

/ Licence Responsable de projets marketing et communication  BAC+3

/ Master Manager de projets marketing et communication  BAC+4

COMPETENCES

Illustrator, contenus web, InDesign, Suite Office, WordPress

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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