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ASSISTANT ADMINISTRATION DES VENTES, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2021 / janv. 2022 ASSISTANT ADMINISTRATION DES VENTES
Batelier
Contact Organisation de la production 
Mise à jour et suivi des commandes clients 
06 28 56 09 82 Suivi des demandes clients ( renseignement, relance ... )

sept. 2021 / nov. 2021 Visiblee (Altares)
Générer des leads qualifiés

mai 2021 / juil. 2021 STAGE DE COMMERCIAL
Visiblee (Altares)
Téléprospection ( phoning ) 
Rendez­vous commerciaux 
Sourcing

juil. 2018 / sept. 2021 HOTÊSSE D'ACCUEIL
Carrefour
Accueil des visiteurs , prise en charge de leurs demandes , 
réorientation de ces derniers vers les personnes appropriées en 
fonction de leurs besoins. 
Gérer le flux d'appel , transfert d'appels vers les personnes 
appropriées. 
Saisi de facture pour des entreprises ou particuliers. 
Gestion des remboursements. 
Prise de commande .

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2021 / sept. 2022 BACHELOR DÉVELOPPEMENT COMMERCIAL ­ BAC+3
EIMP Nextgroup

sept. 2020 / août 2021 FORMATION NÉGOCIATEUR TECHNICO ­ COMMERCIAL
EIMP Nextgroup

sept. 2017 / juil. 2019 LICENCE AES ­ BAC+3
Panthéon Sorbonne

COMPETENCES

Word, PowerPoint, Keynote, Mac, Pages, Canva Hubspot

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Français

Portugais
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