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Agent administratif, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / déc. 2022 Agent administratif
HOPITAL D'INSTRUCTION DES ARMÉES PERCY Clamart, France
Gestion administrative, Gestion des mails, Archivage, Déclaration TVA, 
Logiciel d'encaissement de restauration collective, Approvisionnement, 
Facturation

mai 2020 / juil. 2020 Stagiaire en Informatique
SECURINFOR Rungis, France
Relations clientèles, Archivage, Mise en domaine, Connexion de bureau à 
distance, Configuration routeur, Switch, Windows Server, Windows 10, 
Firewall, Cisco, Installation PC dans le réseau, Installation "Utilisateur" sur 
les PC

mars 2019 / sept. 2019 Vendeur en téléphonie/Informatique
BOUYGUES TELECOM Paris 08 Élysée, France
Conseiller pour téléphones mobiles (RAM, Stockage, Carte mère, Budget, 
Internet, Image, Son...)

sept. 2018 / oct. 2018 Stagiaire en informatique
SECURINFOR Rungis, France
Installation de logiciels spécifiques sur PC, Tablettes tactiles, Smartphones 
pour les employés chez les banques AXA et LCL

juin 2018 / juil. 2018 Stagiaire en informatique
Conservatoire Gennevilliers, France
Assistance dans le son, Câblage XLR, Installations spots lumières pour 
concerts

oct. 2017 / nov. 2017 Stagiaire en informatique
Lycée Diderot Paris
Mise en domaine, Connexion de bureau à distance

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / juin 2021 Lycée Jean Jaurès Argenteuil, France

juil. 2019 / Lycée Newton Clichy, France

juil. 2018 / Lycée Newton Clichy, France

/ BEP (Brevet D'études Professionnel)  BEP

/ BAC Professionnel ( SN : Systèmes Numériques )  BAC

/ BTS SNIR (Systèmes Numériques Informatique et Réseau)  BAC+2
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COMPETENCES

Windows 7, 8 et 10, Windows Server 2008 et 2016, Etiqueteuse, Scanner, Microsoft, Office 2013,
Outlook, Chrome, Firefox, Internet Explorer, Opera, Excel, Word, OpenOffice, PowerPoint, HTML, PHP,
Active Directory, routeur, Switch, Windows Server, Windows 10, Firewall, Cisco, Smartphones

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Français

Portugais Courant

CENTRES D'INTERETS

Montage vidéos
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