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Assistante commerciale, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2022 / août 2022 Assistante commerciale et d' exploitation
Demeco, Garonor
Gestion des appels, renseignement de nos clients et enregistrement des 
demandes ; Elaboration et envoi des devis; Préparation des dossiers de 
déménagement Transfert Administratif et suivi ; Déclaration de journalier 
et prospections client; Inventaire de stocks et traitements des archives.

mars 2022 / mai 2022 Equipier polyvalent
KFC, Creteil
Préparation des produits en cuisine en respectant les règles d'hygiène et de 
sécurité alimentaire. Gestion des commandes drive, en ligne et à emporter. 
Encaissement des clients en caisse , comptage du fonds de caisse en fin de 
service.

janv. 2022 / mai 2022 Babysitter
Sorties d'écoles et de crèches en veillant à leur sécurité lors des trajets et en 
respectant les horaires fixés. Aide pour les besoins enfants .

juin 2020 / août 2020 Equipier
McDonald's
Préparation des produits en cuisine en respectant les règles d'hygiène et de 
sécurité alimentaire. Gestion des commandes drive, en ligne et à 
emporter.Encaissement des clients en caisse , comptage du fonds de caisse 
en fin de service.

déc. 2018 / Assistante commerciale
Demeco, villetaneuse
Gestion des appels, renseignement de nos clients et enregistrement des 
demandes ; Prospection téléphonique; Traitement et classement des 
dossiers et mise à jour du fichier clients.

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2022 / sept. 2024 MS Achats et Approvisionnement  BAC+4
Ascencia business school, Evry

sept. 2019 / sept. 2022 Licence administration et Echanges; internationaux parcours Commerce
internationale  BAC+3
Université Paris Est Créteil, Créteil

sept. 2018 / juin 2019 Dut : Technique de Commercialisation  BAC+2
IUT Le Creusot, Le Creusot

oct. 2017 / juil. 2018 Baccalauréat : Lettre et mathématiques  BAC
Lycée et collège Mrs André Raponda, PortGentil

COMPETENCES
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Pack Office, Photoshop, Ascencia

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Voyage, Football, Cinéma, Mode
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