kokok ok kK 3k %k %k %k k k

24/06/1968 (55 ans)
Nationalité Francaise
Célibataire
Permis B
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Chargée d'accueil, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

aolit 2022 / mars 2023

janv. 2016 / déc. 2018

sept. 2014 / nov. 2014

janv

janv

janv

janv

. 2007 / déc

. 1999 / déc

. 1995 / déc

. 1989 / déc

. 2008

. 2001

. 1996

. 1991

Chargée d'accueil

SECURITAS ACCUEIL Strasbourg AMPHENOLI FCI BESANCON SAFRAN
BESANCON STELLANTIS MULHOUSE STELLANTIS BELCHAMPS

Entretien de la Gare TGV (locaux, escale, rh)

Désinfection (rampes, escalators, billetterie SNCF et EFFIA et tous autre points de
contact..)

Prestations de nettoyage avec utilisation de moyen de petite mécanisation
Balayage, aspiration et lavage des sols.

Lavage, nettoyage de vitres ,portes vitrées, fenétres..)

Agent d'accueil

Mairie de Montbéliard

Accueil du public

Réservation des visites scolaires

Tenue de la billetterie.

Conseils lors d'événements (féte de la science, Fablab...)

Agent d' accueil

Service Population-Reglementation Montbéliard

Accueil du public

Délivrance d' actes d'état-civil (naissances , reconnaissances, avis de mariages et de
déces ),sur

Mélodie.

Mise a jour des registres , écriture de mentions marginales Traitement et délivrance
des

demandes de titres.

Renouvellement de concessions (recherche des héritiers).

Agent administratif aux archives médicales

CHBM Belfort/Montbeliard Belfort

Création d'une base de données apres listage de dossiers médicaux en vue de leur
destruction

future.

Création d'un classeur sur Excel

CHBM Belfort/Montbeliard Montbéliard

Accueil physique et téléphonique

Orientation des patients

Enregistrements de documents de patients

Réception des bons de radiologie- édition des étiquettes pour les praticiens

Agent administratif
EDF/GDF Montbéliard

Gestion des appels téléphoniques
Saisie des bordereaux de garantie
Création d'une base de donnée (inventaire physique de I'actif mobile 1995

Auxiliaire en Oncologie/Radiothérapie
CHBM Montbéliard

Accueil des patients
Planning
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Préparation des dossiers cliniques et radiologique pour les praticiens.

DIPLOMES ET FORMATIONS
sept. 1989 / juin 1990  E | [ FRATE Valentigney

sept. 1987 / juin 1988 | ycée Georges Cuvier Montbéliard, France

/ Baccalauréat G2 - BAC
/ Perfectionnement bureautique
COMPETENCES

,Création d'une base de données, base de donnée, Excel, Pack Office
accés a distance , listes d’acces ,création de badges virtuels

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Espagnol
Francais
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