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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE ET/OU COMPTABLE, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / juin 2023 2047_
CERFRANCE (Beaumont de Lomagne­du
Responsable d'un 
portefeuille de 26 
micro BA : TVA 
annuelle, 
déclaration; 
d'impôts 2042, 
2047_, 
enregistrement des 
pièces comptables 
­Accueil physique &de 
téléphonique 
l'agence 
­aide aux 
comptables pour 
saisie BNC, BIC 
Cinfirmière 
libérale, 
restauration, 
kiné..) : lettrage de 
compte, saisie des 
CA,rapprochem ent 
bancal re

mai 2022 / août 2022 C.P.A.M MONTAU BAN­RA N DSTA D
­Intégration de la Task Force IJ pour instruire les 
dossiers d'indemnités journaières et leur règlements : 
Pour salariés mensualisés ou en discontinu 
(intérimaires) 
­Temps partiel thérapeutique 
­Arrêts de travail, maternité... 
Rappel ij, indus... 
60 dossiers/ jours

avr. 2022 / avr. 2022 AIDE COMPTABLE
ISA­TRANS SARL­ LIKE INTERIM
­Factures (250 FA en 3h ) 
­Lettres de voitures

déc. 2021 / nov. 2026 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
N2A FORMATIONS (MONTAUBAN)
­Suivi et accompagnement des stagiares 
­Traitements des appels téléphoniques et mails 
­Devis et attestation de fin de formation

sept. 2021 / nov. 2021 CABINET DRB FUTU RO PO LE
­Saisie des pièces comptables sur l'année 
­Déclaration de tva 
­Rapprochement bancaire 
­Révision de compte 
­Demande de remboursement TIPP
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DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021 Titre Professionnel de Gestionnaire Com ptable et Fiscal
FORMASUP

/ juin 2019 FORMAS UP ­Titre Professionnel de Secrétaire Com ptable

/ juin 2018 FORMAS UP ­Perfectionne men t Assistante Com ptabilité & Paye

/ juin 2017 IRFASU D ­P ar cou rs Orientation & Insertion

/ juin 2016 juridique option comptable
EFC / Correspondance­Secrétaire

/ juin 2008 Diplôme d'État d'Aide Médico ­ Psychologique
Institut Saint­Simon

/ juin 2005 FRANCAS Montauban­Bafa petite enfance; Bac L option mathématiques &
histoire de l'Art ­ BAC
Lycée Michelet

COMPETENCES

Ciel Compta, Sage, Access, Excel, Powerpoint, Word, Quadra

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Français

CENTRES D'INTERETS

Sport, Lecture
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