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CHARGÉE DE MISSIONS R.H, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2023 / sept. 2023 CHARGÉE DE MISSIONS R.H
TRANSDEV ­ SAINT­JEAN­DE­LUZ
Recrutement, intégration et gestion d'une équipe de 20 conducteurs 
Gestion administrative du personnel (gestion des entrées/sorties, 
élaboration des contrats de travail, DPAE, visites médicales, arrêts 
maladies) 
Gestion des dossiers disciplinaires (avertissements, licenciements) 
Gestion de l'intérim (contact agences, gestion des temps, intégration 
et suivi candidats) 
Relations avec l'organisme de logement des saisonniers 
Mise en place de sessions de formation 
Mise en place de livrets QSE

déc. 2021 / mai 2023 CHARGÉE DES RESSOURCES HUMAINES
GRDF ­ BAYONNE
Recueil des besoins en recrutement auprès des managers 
Publication des offres de recrutement (Alternance, stage et CDI) 
Entretiens de recrutement 
Pilotage du plan de compétences dans le respect des procédures 
spécifiques sur un périmètre de 1500 salariés 
Organisation et prise en charge des sessions de formation (internes et 
externes) sur la Région Nouvelle Aquitaine, Midi­Pyrénées et Occitanie 
Instruction des dossiers, contractualisation des inscriptions, interface 
avec les animateurs 
Gestion d'une équipe de 10 animateurs 
Logistique des formations en présentiel et distanciel: réservation et suivi 
fournisseurs pour les formations en présentiel 
Mise à jour des reportings, tableaux de bord RH 
Suivi budgétaire et gestion de la facturation 
Elaboration des plans d'actions (égalité professionnelle) 
Suivi de la féminisation des recrutements

juin 2020 / juil. 2021 CHARGÉE DE RECRUTEMENT
SUPPLAY INTERIM ­ BAYONNE
Développement des canaux de recrutement et des liens avec les 
partenaires locaux 
Analyse et suivi des tableaux de bords de gestion du personnel 
Entretiens de recrutement / Participation à des Jobdatings 
Gestion des absences (accidents de travail, maladies) 
Gestion des contrats de travail 
Établissement des paies, saisie des relevés d'heures 
Planification des visites médicales

sept. 2019 / mars 2020 CHARGÉE DE RECRUTEMENT
DEEPFISH TECHNOLOGIES ­ BIDART
Recrutement d'Ingénieurs d'Affaires 
Acquisition de talents 
Suivi commercial

sept. 2018 / août 2019 CHARGÉE DE RECRUTEMENT
ABALONE TT LANDES ­ DAX
Entretiens de recrutement 
Proposition active des candidats aux entreprises utilisatrices 
Prospection téléphonique 
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Rédaction des contrats de travail

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / juin 2021 MASTER 2 Manager des Ressources Humaines et des Relations Sociales ­
BAC+5
Talis Business School ­ Bayonne

sept. 2018 / juin 2019 Bachelor Chargée de la Gestion des Ressources Humaines ­ BAC+3
Talis Business School ­ Bayonne

sept. 2016 / juin 2018 BTS Assistant Manager ­ BAC+2
Louis de Foix ­ Bayonne

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

Turc

CENTRES D'INTERETS

Voyages : Sri Lanka
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