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Stagiaire, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2021 / Stagiaire
Bruay­la­Buissière
­ Saisie des factures de ventes, d'achats et de caisses 
­ Travaux d'inventaire et révision de dossier 
­ Lettrage des comptes clients et fournisseurs 
­ Déclaration de TVA

avr. 2019 / août 2021 Dennlys Parc
­ Mise en marche des attractions 
­ Gérer le flux de clients 
­ Assurer la sécurité et la propreté du manège 
­ Savoir communiquer

/ Assistant administratif et comptable
Cartonneries de Gondardennes
­ Établir les factures de ventes et d'avoirs 
­ Éditer les relevés de factures et les envoyer aux clients 
­ Encaisser et enregistrer les règlements clients 
­ Aider à la gestion courante des risques clients (litiges, relances, 
...) 
­ Standard (accueil physique et téléphonique, archivage)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / juin 2021 BTS Comptabilité & Gestion ­ BAC+2
Lycée Alexandre Ribot / Saint­Omer

sept. 2017 / juin 2019 Licence STAPS (1ère année validée) ­ BAC+3
Université d'Artois / Liévin

sept. 2014 / juin 2016 Bac STMG (option Ressources Humaines) ­ BAC
Lycée Vauban / Aire­sur­la­Lys

COMPETENCES

Microsoft Office, OpenOffice, AS400

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Sports collectifs, Football, Musique, cinéma
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