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ASSISTANTE COMMERCIALE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2021 / avr. 2022 Gestionnaire ADV
Adecco
l'audiovisuel et équipements électroniques) 
Novembre 2021  Avril 2022 
 Gestion de l'ensemble des commandes fournisseurs 
 Suivi des commandes clients et dates de livraisons 
 Gestion des stocks (inventaire tournant) 
 Gestion des commandes clients Nautisme

janv. 2015 / juil. 2020 Assistante Commerciale
ARDEX EMBALLAGES
 Établis devis, enregistrer commandes, éditer bon de livraison 
 Facturation clients 
 Organiser l'expédition des marchandises et gérer les litiges 
 Mise à jour des fichiers produits 
 Contribuer à la planification des approvisionnements

sept. 2007 / févr. 2011 Secrétaire Commerciale et Administrative
COMPELMA
COMPELMA( Société spécialisée dans le commerce des composants 
électroniques) 
Septembre 2007 Février 2011 

 Standard téléphonique 
 Courrier, classement 
 Relance clients, rapprochement bancaire 
 Enregistrements des factures fournisseurs

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1999 BTS ASSAINISSEMENT  BAC+2

/ BACCALAURÉAT 1994  BAC

COMPETENCES

SAGE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Français Courant

Portugais Courant
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