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GESTION ADMINISTRATIVE ET COMPTABLE - VENTE - CONSEIL, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2023 / aujourd'hui  Aidant familial
Pinto

févr. 2023 / aolt 2023 Gestion administrative et comptable
Service Comptabilité Finances - MBS - Mpl (Montpellier Business School)

aolt 2022 / sept. 2023 Assistante de Gestion Service Dons
ICM - Mpl

janv. 2020 / déc. 2021  Télétranscripteur
Laboratoire Mécanique et Génie Civil - Montpellier

Télétranscription d'entretiens audio effectués par une psychologue aupres
d'aidants, de professionnels de santé et de personnes a mobilité réduite
Projet Pozeia (Télétravail et Présentiel)

janv. 2016 / déc. 2019 Ambassadrice des ventes
Vigneron récoltant - Grandes Surfaces - Hérault & Gard
Conseil - Vente - Gestion des stocks

Tenue du stand & dégustation des vins
Conseil des clients en différentes langues
Développement & fidélisation de la clientéle
Gestion du stock

janv. 2003 / janv. 2016 Gestion administrative et comptable
Pharmacie de la Piscine - Montpellier
Comptabilité de base : saisie, rapprochements bancaires, lettrages
Traitement des litiges :
(mutuelles, sécurité sociale, fournisseurs, laboratoires, clients)
Négociation & recouvrement
Encaissement & remises en banque
Gestion du secrétariat & organisation des déplacements
Conseils Parapharmacie

janv. 2002 / janv. 2003 Conseillére de vente de produits surgelés
Thiriet - Montpellier
Mise en rayon - Encaissements - Entretien de la surface de vente

janv. 1994 / janv. 2002 Créatrice et Gérante salariée
Boutique « Magnolia » - Montpellier
Quartier touristique - Clientéle internationale
Produits de soins, parfums d'ambiance, senteurs, cadeaux, décoration,
accessoires mode, articles provengaux...
Distribution de nombreuses marques : « I'Occitane » « Esteban » ...

Construction et optimisation de l'assortiment

Mise en valeur des produits & décoration de la vitrine
Développement des ventes - Prospection clients
Fidélisation

Entretiens
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Objectif x 5

100 %
recouvrement
impayés

Comptabilité
a jour et sans
erreur

Tenue du
magasin en
autonomie

Augmentation
constante
du CA

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1993 Prépa Sup de Co - BAC+6 et plus
/ juin 1992 Bac scientifique - BAC

/ Certificat (Enologie
COMPETENCES

Cegid, Sage, Pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
Espagnol Courant
Francais

CENTRES D'INTERETS

Aquagym, Manifestations culturelles
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