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ASSISTANTE LOGISTIQUE, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2022 / ASSISTANTE LOGISTIQUE
RLT  St Marcel
Saisies informatiques de tous documents relatifs aux expéditions et aux réceptions de 
marchandises  Accueil des chauffeurs  Aide à la préparation de commande  Gestion 
des plannings de réceptions et d'expéditions  Gestions des dossiers des différents 
clients  Management de l'équipe de cariste  Chargement et déchargement de camion
 Remplacement du responsable d'entrepôt durant ces absences  Contact privilégier 
des clients stocker sur site

oct. 2021 / mars 2022 EMPLOYÉE ADMINISTRATIVE AU SERVICE MESSAGERIE
RLT  Crissey
Saisie des ordres de transports  Retour des tournées chauffeurs  Appel entrant et 
sortant client  Suivi de livraison messagerie et pallex  Prise de rdv  Dispatch des 
appels

déc. 2020 / oct. 2021 ASSISTANTE LOGISTIQUE ET ACHATS
HYDROSCAND  Chalon sur Saone
Gestions des relances fournisseurs  Saisie des commandes fournisseurs  
Organisations des transports en liens avec les transporteurs partenaires  Préparation 
des commandes agences France  Aide à la réception  Appel entrant/sortant 
fournisseurs  Coordination entre les agences France  Gestion des stocks  Soutiens 
du responsable de service  Chargement/déchargement en cas de surcharge de travail

avr. 2014 / nov. 2020 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE ET LOGISTIQUE
FPC  St Eusèbes
Réceptions physique et informatique de marchandises  Appels entrants/sortants  
Gestion du stock EPI  Organisation des transport France  Accueil des chauffeurs 
 Garante des documents d'expédition et ADR  Gestions des fournitures du 
service Logistique  Organisation du planning des préparateurs de commandes  
Soutien au responsable logistique sur divers tâches documentaires et managériale 
 Chargements/déchargements de camions/conteneurs  Aides à la préparations de 
commande et à la réception physique

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2013 Formation au règlementation spécifique du transport
AFT IFTIM  Champforgeuil

/ juin 2011 Comptabilité et Finance des Entreprises
Lycée Matthias  ChalonsurSaône

/ BAC GÉNÉRAL STG CFE  BAC

/ ASSISTANTE D'EXPLOITATION EN TRANSPORT ROUTIER DE
MARCHANDISE

COMPETENCES

SAP, PACK OFFICE
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

CENTRES D'INTERETS

LECTURE, CINÉMA, MUSIQUE
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