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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE ­ AIDE­COMPTABLE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2020 / sept. 2021 Assistante Comptable client facturation
Groupe ELYPSE (LEASEWAY) Orgeval

févr. 2020 / mars 2020 Agent de recouvrement
SAINT­LOUIS RECOUVREMENT Poissy

déc. 2018 / juil. 2019 Secrétaire Intendance et de VieScolaire
RECTORAT DE VERSAILLES Collège du Bois d'Aulne et Collège des Hautes
Rayes

févr. 2014 / févr. 2015 Gestionnaire Crédit Clients
PAGES JAUNES Sèvres

juin 2013 / sept. 2013 Agent Administratif
CPAM Sartrouville

nov. 2012 / mars 2013 Gestionnaire Tiers­Payant
COSEM Paris Belleville

mai 2011 / août 2011 Téléconseillère en recouvrement
GRDF ­ AGREGE Paris 12 ème

nov. 2009 / sept. 2010 Gestionnaire comptes Clients
KONICA MINOLTA Houilles

juil. 2009 / août 2009 Opératrice de saisie comptable
FORTIS BANQUE Puteaux

janv. 2005 / déc. 2007 Téléconseillère
CGA (filiale de laSG) ­ TELEDIRECT St Denis

janv. 1997 / déc. 2002 Téléopératrice
SIMS et TELESOLUTION Paris

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2017 Attestation formation certifiante COMPTABILITE
Facem à Achères (78)

/ juin 2005 Attestation formation qualifiante SECRETAIRE COMMERCIALE
Greta à Puteaux (92)

/ juin 1996 BAC professionnel SECRETAIRE ­ BAC
Lycée S. Weil à Conflans­Ste­Honorine (78)
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/ juin 1994 CAP ­ BEP Communication Administration et Secrétariat ­ CAP
LEP J. Allain à St­Germain (78)

COMPETENCES

Word, Excel, SAP, AS400, EBP, Cegid, Ciel Compta

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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