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Assistante administrative et financière, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2019 / janv. 2020 Assistante administrative et financière
Ecole Berthelot­Maroc
factures clients et fournisseurs, Gérer des fiches de paie 
du personnel.

févr. 2016 / déc. 2018 Agent commercial et suivi de production et amélioration continue
SWISSARTIS
commandes depuis la création de l'ordre de fabrication 
Lycée jusqu'à la livraison dans un univers multi ateliers 
Baccalauréat(Menuiserie, CNC, Laser, Vernis, Gainage, Chantier) ­ 
Calcul des besoins en matière et capacités de production 
pour la maîtrise des délais ­ Pilotage de l'amélioration 
continue à le projet LEAN MANUFACTURING ­ Calcul 
des offres de prix ­ Suivi des pointages et congés du 
personnel.

sept. 2014 / déc. 2015 équipier polyvalent
MARJANE (Centre Commercial)
répondre à leurs demandes; Assurer le bon 
approvisionnement des rayons; Participer au tri caddy; 
Garantir l'encaissement fiable des produits.

juil. 2014 / Stage technique
NOVO MONDO
artisanal et la création des petits objets utiles en bois 
.peint.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 2éme année diplôme de comptabilité et de gestion «DCG » ­ BAC+3
Ecole APEP SUP Paris

sept. 2020 / juin 2021 Ecole APEP SUP Paris

/ juin 2016 Formation « Lean Manufacturing »
INMAA Initiative Marocaine d'Amélioration

sept. 2012 / juin 2015 Cycle de Master, spécialité: Art du bois ­ BAC+4
Académie des Arts Traditionnels

sept. 2010 / juin 2012 Dipllome de Technicien spécialisé bureau d'étude en construction
métallique
Institut Spécialisée Industriel

sept. 2008 / juin 2009 Baccalauréat science expérimental option Science Physique ­ BAC
Lycée Moulay Idriss

/ 1ére année diplôme de comptabilité et de gestion «DCG » ­ BAC+3
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COMPETENCES

Pack office, Word, Excel, Power Point, Autocade, Rhinoceros, Illustrator, amélioration continue

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Français Bilingue

Arabe Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Voyage, Sport
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