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VENDEUSE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2015 / oct. 2022 VENDEUSE
CARRAIRE PRESSE A MIRAMAS
Gestion des commandes Tabac, Presse, FDJ, PMU et Bimbeloterie 
Vérification et enregistrement des livraisons 
Agrément tabac, FDJ et PMU 
Vente et conseil

déc. 2005 / juil. 2015 SECRETAIRE
PRO­CHAUFF A MIRAMAS
Gestion du planning des interventions dépannage plomberie 
Enregistrement des factures Clients et Fournisseurs, Balance mensuelle, Déclaration
TVA, 
Etablissement des fiches de salaires (6 employés), Déclaration URSSAF, Gestion et
déclaration 
des arrêts maladie et des congés, Etablissement administratif des Appels d'Offres

sept. 2003 / juil. 2005 SECRETAIRE
METRIC LORRAINE A FOS SUR MER
Enregistrement des factures Clients et Fournisseurs, Balance mensuelle, Déclaration
TVA, 
Etablissement des fiches de salaires (3 employés), Déclaration URSSAF, Gestion et
déclaration 
des arrêts maladie et des congés

sept. 2002 / août 2003 EMPLOYEE D'IMMEUBLE
SACEMI A ISTRES
Etablissement des entrées et sorties des lieux, Commande et suivi des travaux,
Encaissement 
des loyers, Suivi et relance des impayés (200 logements à charges)

janv. 1997 / juin 2000 SECRETAIRE
LA RAYONNANTE A BERRE L'ETANG
Enregistrement des factures Clients et Fournisseurs, Balance mensuelle, Déclaration
TVA, 
Gestion et déclaration des arrêts maladie et des congés (45 employés)

déc. 1993 / sept. 1996 SECRETAIRE
NOUVEAU LOGIS PROVENCAL A ISTRES
Commande et suivi des travaux, Encaissement des loyers, Suivi et relance des
impayés, Suivi 
et relance des assurances habitations (50 logements)

mars 1983 / déc. 1985 TELENEGOCIATRICE, PRESTIGE CUISINE A METZ
Prise de rendez­vous téléphonique pour la vente de cuisines intégrées

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2001 CERTIFICAT DE FORMATION PROFESSIONNELLE CUISINIER
AFPA A ISTRES
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sept. 1991 / juin 1992 BEP ADMINISTRATION COMMERCIALE ET COMPTABLE ­ BEP
AFPA A ISTRES

/ juin 1982 BEPC ­ BEP
COLLEGE ARSENAL A METZ

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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