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Assistante administrative, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2021 / aujourd'hui Assistante administrative des vente
Granjard 42360 panissieres
L'élaboration des Devis spécifiques 
Réponse des appels d'offres

juin 2018 / déc. 2020 Assistante administrative
Ô. S. E 69170 tarare
Devis, facturation, relance client, comptabilité journalier, tva, gestion de personnel,
collecte des éléments relatives à la paie...

janv. 2017 / juin 2018 Agent de Conditionnement

avr. 2016 / Stage Gestionnaire
Paye
* Gestion des informations liées au temps de travail 
* Déclaration sociales, saisie des fiches de paie

janv. 2015 / Employée
Boulangerie BPCM Montrottier
* Relation Client, gestion des stocks et des encaissements.

août 2014 / Stagiaire en Intérim Ergalis Selpro
Charles River St Germain Sur L'Arbresle 2008 | 2014
* Gestion des Profils sur ANAEL, vérification des dossiers, archivage. 
Préparatrice de Commande * Gestion des Stocks sur AS 400 
Agent de Fabrication Adecco / Selpro 2007 | 2008 
Commerçante Indépendante Tabac Presse / Epicerie 2002 | 2007 
* Gestion du Commerce dans son intégralité 
Associée Gérante Bar Restaurant « Bareste » L'Arbresle 1994 | 2001 
* Gestion du personnel, de la comptabilité.

janv. 1989 / déc. 1993 Agent de Fabrication
AGDE Electronic Montrottier 1989 |
* Gestion des stocks, de la comptabilité.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2009 / juin 2016 Titre Niv 3 BTS Gestion Paie ­ BAC+2
GRETA Lyon Métropole

/ juin 2002 Dépositaire Tabac , SEITA MIONS
Dépositaire Tabac , SEITA MIONS

/ Déontologie Animale

/ Formation Interne Biosécurité, Hygiène et Désinfection, Qualité
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/ CAP Vente Alimentaire ­ CAP
SEPR Louis Guerin, Villeurbanne 1986

COMPETENCES

SAGE, WORD, EXCEL, ANAEL, AS 400, EBP
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