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Agent de gestion administrative, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2017 / avr. 2020 Agent de gestion administrative
Conseil Départemental de l'Essonne
* Assister les agents recruteurs, de l'organisation administrative et logistique 
des jurys, à l'accompagnement et la gestion administrative des recrutements 
au sein du secteur recrutement, mobilité et accompagnement

sept. 2014 / févr. 2018 Assistante comptable et d'accueil
SAS COURDIM Intermarché
* Assister la comptable à la gestion administrative des candidats, au suivi des 
recrutements et agents en poste (vérification et mis sous plis des bulletins de 
salaires), au suivi commercial et comptable (clients et fournisseurs) du 
magasin (rédactions des notes de frais, de la gestion comptable) 
* Assurer l'accueil physique et téléphonique des clients (utilisation logiciels 
carte fidélité, réception colis, encaissement et/ou remboursement clients,..) 
et aide aux caissières

avr. 2013 / juil. 2014 Agent d'entretien / MERCI PLUS
PARIS (75)

sept. 2012 / mars 2014 Garde d'enfant à domicile
EDUCAZEN

mai 2012 / mars 2013 Aide à domicile
ADECCO

févr. 2012 / mars 2012 Assistante maternelle agréée / Stage d'observation
LISSES (91)

nov. 2011 / janv. 2012 Aide à domicile
GÂTINAIS EMPLOI

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ nov. 2021 Agent d'accueil DuoDay
Pôleemploi; AMILLY (45)

/ nov. 2020 Titre professionnel de assistante secrétaire /MON COMPTE
À CE JOUR

janv. 2012 / avr. 2012 Préparation aux concours sanitaires et sociales
VIA FORMATION; MONTARGIS (45)

/ juin 2009 BAC STG (niveau)  BAC
Lycée Rosa Parks; MONTGERON (91)

/ juin 2007 Attestation journée d'appel / Centre de service national
VERSAILLES (78)
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/ juin 2006 B.E.P.C. (obtenu)  BEP
Collège Eugène Delacroix; DRAVEIL (91)

/ Titre Professionnel Secrétaire assistant
ESECAD (75)

COMPETENCES

SAS, NOVEMBRE 2021

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Dance, Musique, Roller, Littérature
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