
********* *****

* ** ** ** ************
Marseille (13000)
************
****************@*****.***

ASSISTANTE DE DIRECTION, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2020 / ASSISTANTE DE DIRECTION
AP­HM 13015 MARSEILLE
Service Administratif et Financier de la Formation 
Médicale Continue IRFSS Houphouët Boigny

janv. 2019 / ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
EHPAD Les jardins de RIVERAL 34150 GIGNAC

janv. 2007 / déc. 2017 AIDE MEDICO­PSYCHOLOGIQUE
Foyer d'Hébergement Le Clos du Nid de l'Oise 60630 CRAMOISY

janv. 2005 / janv. 2007 AGENT D'ACCUEIL HOTELLERIE
Hostellerie du Lys 60260 LAMORLAYE
­ Petite comptabilité (facturation, 
enregistrement, archivage) 
­ Numérisation des documents 
­ Classement et archivage numérique 
­ Télétravail

janv. 1995 / janv. 2005 AGENT ADMINISTRATIF et D'ACCUEIL
CPAM 60100 CREIL

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / juin 2020 Titre professionnel Secrétaire Assistante Médico­Sociale
CLEA

/ juin 2012 SST et SSI

/ juin 2011 Montessori

/ juin 2010 Diplôme d'Etat d'Aide Médico­Psychologique

/ juin 2000 Gestion du temps, gestion des conflits

/ juin 1994 BAC PROFESSIONNEL Secrétariat option comptabilité ­ BAC

COMPETENCES

pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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