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Assistante Commerciale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2003 / mars 2022 Assistante Commerciale
AUTOECOLE DIESEL Vandoeuvre
Accueil physique et téléphonique, informations sur les divers permis (B, 
A2, A1, AM), enregistrements et suivis des dossiers d'inscription via 
ANTS, plannings des moniteurs et des élèves sur logiciel Rapido, suivi 
pédagogique des élèves, rédaction de convocations des examens, 
facturations.

sept. 1991 / mars 1999 Hotesse de caisse et conseillère client
HALL DU LIVRE Nancy
Encaissement des clients, conseils client en librairie, plus 
particulièrement au rayon Presse, accueil téléphonique renseignements 
au service réservation.

août 1991 / sept. 1991 Conseillère de vente et rangement de surfaces
MAGASIN KIABI Nancy
Réassort, mise en rayon, service et conseil client, réception des colis.

févr. 1990 / janv. 1991 Assistante Commerciale
AUTOECOLE FEU VERT Nancy
Informations sur les divers permis (B, A,), enregistrements et suivis des 
dossiers d'inscription en préfecture, plannings sur 
logiciel spécifique aux autoécoles, rédaction de convocations 
des examens, accueil physique et téléphonique, facturations.

janv. 1988 / déc. 1991 Employée de bureau
Association AVENIR EMPLOI Vandoeuvre
Plusieurs contrats à durée déterminée de 6 à 12 mois. Employée de 
bureau : accueil, orientation du public, secrétariat, standard, 
gestion des plannings.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1987 / juin 1988 Sainte Enfance de Marie Nancy Foyer Logement C.N.R.O à Vandoeuvre Halte
Garderie de l'Etoile à Vandoeuvre

sept. 1985 / juin 1988 Sainte Enfance de Marie Nancy

/ CAP Employée Technique de Collectivité  CAP

/ Stages dans le cadre du CAP  CAP

COMPETENCES

Excel, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Français

CENTRES D'INTERETS

Voyages, Sri Lanka, Serbie, Espagne, Angleterre, Belgique, France., Musique, marche
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