
**** ******
Permis B

* *** ****** *******
Montfermeil (93370)
************
**********@*****.***

ASSISTANTE RESSOURCES HUMAINES, Dynamique Motivée, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2022 / Stage­Chargée de recrutement IT
Kaisens Data
Rédiger et diffuser des annonces d'emploi 
Sourcer les profils selon les priorités de recrutement 
Réceptionner et trier les candidatures 
Effectuer des entretiens téléphoniques et en visioconférence sur 
des équipes 
Suivre le processus de recrutement

févr. 2022 / mars 2022 Stage­Assistante administrative
ACM Couture
Suivi commercial des clients : conseils, renseignements, 
informations 
Suivi administratif des clients : gestion des commandes, 
enregistrement des contrats de vente 
Etablir un planning avec l'utilisation de Gantt pour l'élaboration 
des projets 
Rédaction des devis 
Enregistrement des factures

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2023 3ème année­Ressources Humaines ­ BAC+6 et plus
PPA Business School

sept. 2020 / juin 2022 Gestion de la PME­1ère/2ème année Gérer la relation avec les clients et
les fournisseurs Soutenir le fonctionnement d'une PME Participation à la
gesti ­ BAC+2
Lycée Paul Eluard­BTS

sept. 2017 / juin 2019 STMG­option mercatique ­ BAC
Lycée Albert Schweitzer­Baccalauréat Technologiquespécialité

COMPETENCES

Microsoft Office, Gantt

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Français Bilingue

Turc Bilingue
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