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Agent d'accueil, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2021 / déc. 2021 Agent d'accueil
Eco cook  Association Le Pont (Mâcon
* Accueil physique et téléphonique des patients 
* Admission et orientation des patients 
* Réception du courrier 
* Archivage des documents 
* Traitement des prises en charge

juin 2021 / juil. 2021 Stage Assistante commerciale
Clinique privée SainteMarie (71)

janv. 2021 / Assistante d'administration et communication commerciale
La p'tite boîte  ChalonsurSaône (71)

août 2020 / déc. 2020 Vendeuse / Caissière
Go Sport  ChalonsurSaône (71)
* Réception des colis et réassort 
* Ouverture et fermeture du magasin 
* Encaissement 
* Réception et gestion des stocks 
* Accueil physique et téléphonique de la clientèle 
* Gestion des eréservations

mars 2020 / Stage Assistante commerciale
Body to Fit  ChalonsurSaône (71)
* Identification des besoins des clients 
* Conception d'affiches publicitaires 
* Saisie des données des clients dans le système informatique

févr. 2020 / Stage Vendeuse
Bar à jeans  ChalonsurSaône (71)

DIPLOMES ET FORMATIONS

janv. 2021 / juin 2021 Titre Assistante TPE/PME Administration et communication commerciale
GRETA 71 ChalonsurSaône

/ juil. 2017 Diplôme National du Brevet
Collège Louis Pasteur à SaintRémy (71)

COMPETENCES

Rétro, Wordpress, Pack Office, Word, Excel, PowerPoint

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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CENTRES D'INTERETS

Bénévolat restaurant du cœur (accueil les bénéficiaires, vide les camions, rangement et mise en rayon
des marchandises), pratique du football
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