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Assistante Administratif et comptable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / ARE.TP
des factures clients et fournisseurs, rapprochement bancaire, lettrage, 
tableau Excel, classement, inventaire,

janv. 2020 / déc. 2022 ASH
ASH
Châteauneuf accueil des visiteurs, Bio nettoyage service SSR et service 
hôtellerie, accueil de jour Alzheimer.

janv. 2019 / Employé administratif
CENTRE JEANNE D'ARC Cognac 16
(intérim) (saisie des notes de frais dans EBP, archivage, classement)

janv. 2018 / Agent administratif
EVERGLASS Châteaubernard 16
(intérim)

janv. 2018 / Aide comptable
Château de Mesnac 16
(Rapprochement des factures achats, rapprochement bancaire, 
comptabilité générale)

janv. 2017 / secrétaire comptable formation
ISF de DAMIGNY (61)

janv. 2006 / janv. 2018 Aide comptable
CESCOP
adhérents) Secteur Chauffage Électricité Sanitaire (rapprochement de 
factures achats, tableau d'échéances fournisseurs, litiges, avoirs, SAV)

janv. 2006 / déc. 2007 Vendeuse
Boutique ANTONELLE à ALENCON / CHAUSS EXPO à ALENCON

janv. 2000 / déc. 2002 Vendeuse
Boutique CASSANDRE à JARNAC

janv. 1983 / déc. 1993 Hôtesse de Caisse
CARREFOUR à CLAYE­SOUILLY

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2023 Remise à niveau Word, Excel
l'APJE Cognac

janv. 2023 / mai 2023 ASCA titre 1 et 2 (Formation assistante comptable et administratif) ­ BAC
GRETA d'Angoulême
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/ juin 2017 Bac pro de Secrétaire comptable; Comptabilité générale, déclaration TVA,
contrats ­ BAC

/ juin 1982 CAP de vendeuse mention étalagiste ­ CAP

COMPETENCES

Ciel compta, Sage, Excel, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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