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Préparatrice de commandes, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2023 / Préparatrice de commandes
Amazon  Sevrey
Réception des articles Mise en stock Préparation des commandes Rangement

mai 2023 / Téléconseillère
COMDATA  ChalonsurSaône
Appels entrants et sortants  service client dans le secteur de la téléphonie

nov. 2022 / avr. 2023 Vendeuse en boulangerie
Les Croissants d'Abi  Paris
Encaissement, approvisionnement des présentoirs, entretien des locaux

févr. 2022 / Gestionnaire Comptable
Vitaforce  Toulon
Gestion des flux comptables, TVA, clôture des comptes et contrôle interne 
Enregistrement des recettes : Comptabilisation des ventes 
Saisie informatique de documents comptables 
Saisie des factures, relances téléphoniques

nov. 2021 / Assistante Juridique
Maître PIN Virginie  Toulon
Gestion de planning et des rendezvous de Maître Pin 
Rédaction de documents et d'actes juridiques : courriers courants, notes de 
synthèse, assignations, conclusions 
Gestion des dossiers juridiques des clients

août 2020 / févr. 2021 Secrétaire Administrative
Pharmacie du Las  Toulon
Instruction de dossiers administratifs : contrôle de documents, saisies 
informatiques, travaux de numérisation, classement et archivage des pièces 
Rédaction et mise en forme de documents sur Word

janv. 2020 / juin 2020 Secrétaire administrative
Pharmacie du Las  Toulon
Gestion des commandes des médicaments, suivi des stocks 
Suivi de la facturation : contrôle des règlements, classement et archivage des 
factures, relance en cas de retard de paiement 
Recherche d'information selon les besoins du service, saisies informatiques

mars 2019 / Employée libreservice
Carrefour City  Toulon
Mise en rayon Entretien des locaux  Caisse

/ HOTESSE DE CAISSE
BOUAJILA HADIL

DIPLOMES ET FORMATIONS
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/ juin 2023 1ère année BTS ComptabilitéGestion  BAC+2
Lycée Mongeront  PARIS

/ juin 2022 Baccalauréat professionnel Gestion Administration; Certification PIX  BAC
Lycée Claret  TOULON

/ juin 2019 Brevet national des collèges
Collège PEIRESC  TOULON

COMPETENCES

Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Italien

Français Courant

Arabe Courant
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