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Adjointe responsable de magasin détail, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2019 / juin 2021

janv. 2016 / oct. 2018

déc. 2014 / janv. 2016

oct. 2012 / déc. 2012

Assistante de Direction
TD Clayes les Clayes sousbois (France)
* Accueil physique et téléphonique, gestion des courriers, courriels, archivage.

* Calcul de la masse salariale hebdomadaire. Suivi administratif du personnel.
* Gestion des commandes fournisseurs et saisie des bons de livraisons.

* Recrutement du personnel.

* Vérification des caisses et gestion des dépéts en banque.

* Contréle d'exécution des taches.

* Mise en place des opérations commerciales.

* Elaboration des plannings
* Gérer les commandes de fournitures et consommables.
* Analyse et gestion des chiffres du magasin de facon hebdomadaire.

Responsable Administratif

* Participation au recrutement (entretien ; préparation des documents
administratifs relatif a I'embauche).

* Elaboration des actes relatifs a la gestion du personnel (DPAE, gestion des
contrats, ACMS, planning, préparation de paie,...).

* Synthése de gestion : Analyse du Chiffre d'affaires, marge, taux de marge.
* Analyse et suivi des écarts de caisse journalier réalisés par les caissiéres.

* Contres des caisses recettes, frais généraux et fonds de caisses.
* vérification des quantités d'inventaire, valorisation des stocks.

Stagiaire Controleur de Gestion
Groupe CECA GADIS

* Reporting mensuel : Synthése commerciale destinée au siege.

* Synthése de gestion : Analyse du Chiffre d'affaires, marge, taux de marge.
* Suivi des frais généraux.

* Aide a I'élaboration du budget de I'agence et veille a son suivi.

Auditeur stagiaire
Price Waterhouse Cooper

FORMATION INITIALE ET CONTINUE
* Analyse des charges. Contréle de caisse .Analyse des comptes fournisseurs.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / déc. 2021

sept. 2011 / juin 2012

sept. 2010 / juin 2011

Formation Assistant Controleur de Gestion et Management de la
performance

Université Paris-Saclay a Gif-sur-Yvette

Master PRO- Audit Controle de Gestion et Finance - BAC+4
UMLT deTunis/Tunisie

Maitrise en Economie et Gestion option HEC/TIME - BAC+4
Université/Tunis/ Tunisie
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sept. 2007 / juin 2010 Bachelor en Administration des Affaires - BAC+3
HECI / Université Internationale/ Libreville/Gabon

COMPETENCES

Word, Excel, PowerPoint, ACIMAG, PI, Rh

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel
Francais

CENTRES D'INTERETS
Chant
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