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AGENT D'EXPLOITATION LOGISTIQUE, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

aolt 2021 / janv. 2022

juil. 2020 /

juil. 2019 / mai 2021

déc. 2017 / janv. 2018

mai 2017 / juil. 2017

aolit 2016 /

AGENT D'EXPLOITATION LOGISTIQUE
Amazon - Brétigny (91)

* Réception des articles (Receive)
* Retour aux fournisseurs (V-ret)

CHARGEE D'ACCUEIL

Mariages - Garges-lés-Gonesse (95)

o Accueillir et placer les convives

o Servir le repas et les boissons / Débarrasser / Réapprovisionner les tables

AUXILIAIRE PARENTALE - GARDE D'ENFANTS
Aubervilliers (93)

o Vérifier le bien-étre et la température de I'enfant au réveil et durant son sommeil
o Contréler I'état de propreté (couches) de I'enfant durant la garde

o Faire le petit déjeuner selon I'4ge

0 Réaliser des activités pédagogiques et ludiques

o Transmission aupres des parents

ASSISTANTE ADMINISTRATIVE stagiaire
Résidence le Mesnil - Bouffémont (95)

o Accueillir de maniere physique et téléphonique en toute autonomie

o Gérer les rendez-vous (prise de RDV, déplacements, annulations)

o Gérer les documents administratifs (gestion des dossiers des patients de I'assurance
maladie)

0 Suivi des contrats de travail des salariés

ASSISTANTE ADMINISTRATIVE stagiaire
IUT Paris 13 - Saint-Denis (93)

o Classer les dossiers d'inscription / Traiter les dossiers étudiants
o Accueillir de maniere téléphonique et physique des étudiants et les renseigner

CHARGEE D'ACCUEIL ET D'ADMINISTRATION
Aster - Paris (75)

o Accueillir de maniere physique et téléphonique des visiteurs
o Gérer le flux de courriels
o Administrer le courrier entrant et sortant

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / juil. 2020

sept. 2018 / déc. 2018

sept. 2017 / juil. 2018

sept. 2016 / juil. 2017

LICENCE - ADMINISTRATION ECONOMIE ET SOCIALE - BAC+3
Université Paris 8 - Saint Denis - Saint-Denis (93)

BTS - ASSISTANT MANAGER - BAC+2
Lycée Romain Rolland - Goussainville

BREVET D'ETUDE PROFESSIONNEL - GESTION ADMINISTRATION
Lycée Virginia Henderson - Arnouville-lés-Gonesse (95)

Lycée Virginia Henderson - Arnouville-lés-Gonesse (95)
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/ BACCALAUREAT PROFESSIONNEL - GESTION ADMINISTRATION - BAC

COMPETENCES
PACK OFFICE, INTERNET, CLASSEMENT

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais
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