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Assistante de Direction, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / juil. 2022 Assistante de Direction
FCM Rénovation

Organiser le planning

Rédiger des supports de communication interne (rapport,
compte rendu, note)

Saisir des documents numériques

Appels téléphoniques

Gestion et édition des factures

sept. 2021 / déc. 2021  Assistante Responsable Magasin
Picard Surgelés
Accueil de la clientéle
Mise en rayon / Facing / Mise en place des prix
Encaissement
Inventaire
Gestion Magasin
Réception commande

janv. 2020 / févr. 2021 STAGIARE RAYON FRAIS - SYSTEME U

Accueil de la clientéle

Mise en rayon des produits /Facing/ Mise en place des prix
Encaissement

Inventaire

Animations commerciales

oct. 2019 / nov. 2019 STAGE TERMINALE
LEADER PRICE

Accueil de la clientéle

Mise en rayon des produits / Facing / Mise en place des prix
Encaissement

Vente et conseil

avr. 2019 / mai 2019 STAGE PREMIERE
TOP DISCOUNT

Accueil de la clientéle

Mise en rayon des produits / Facing / Mise en place des prix
Encaissement

Vente et conseil

janv. 2018 / mars 2018 STAGE SECONDE
DJIBOUTIK

Accueil de la clientéle

Mise en rayon des produits / Mise en place des prix
Encaissement

Vente et conseil

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2023 Ipstitut F2i - Vincennes (94300)
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/ juin 2020 LYCEE DECRETOT - Louviers (27400)

/ juin 2019 LYCEE DECRETOT - Louviers (27400)

/ BEP COMMERCE - BEP

/ BACCALAUREAT PROFESSIONNEL COMMERCE - BAC
/ BTS MANAGEMENT COMMERCIAL - BAC+2

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais
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