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AUXILIAIRE DE TRAITEMENT À DISTANCE, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2023 / août 2023 AUXILIAIRE DE TRAITEMENT À DISTANCE
SMS SURVEILLANCE ACTIVE
Désécurisassions du véhicule 
Sécurisation du véhicule 
Gestions des appels entrants et sortants

nov. 2020 / déc. 2020 SECRÉTAIRE DE DIRECTION
LYCÉE VOILAUME Aulnay
Mise en forme de tableaux 
Suivi des relations administratives avec les 
partenaires 
Rédaction de courriel

mai 2018 / juin 2018 HÔTE D'ACCUEIL
OMJT Tremblay­en­France
Gestion des appels entrants et sortants 
Orientation et information des visiteurs 
Mise à jour des agendas personnels et partagé 
Exploiter la veille et mobiliser des techniques 
de recherche d'informations 
Mise en forme des documents

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2023 Lycée Flora­Tristan, Noisy­Le­Grand; Lycée Professionnel Hélène Boucher,
Tremblay­en­France

/ juin 2021 BREVET D'ÉTUDE PROFESSIONNEL DE GESTION ADMINISTRATION
Lycée Professionnel Hélène Boucher ­ Tremblay­en­France

/ juin 2020 Lycée Professionnel Hélène Boucher ­ Tremblay­en­France

sept. 2014 / juin 2018 Collège Pierre de Ronsard, Tremblay­ en­France

/ BACALAURÉAT PROFESSIONNEL DE GESTION ADMINISTRATION

COMPETENCES

COMPÉTENCE INFORMATIQUE, Pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Italien

Français
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Turc

CENTRES D'INTERETS

culture musicale
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