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Assistante Administrative et Commerciale, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2011 / déc. 2013 PROPOS DE MOI
Je souhaite mettre à profit ma motivation et mon dynamisme au sein d'une 
équipe ambitieuse et stimulante. Ayant la maîtrise des techniques 
courantes, le sens de la communication, je saurais parfaitement m'intégrer.

/ Equipière Polyvalent
McDonald's, Issy­les­Moulineaux
* Traitement de commande

/ Agent de Contrôle de Stationnement
STREETEO, Paris
* Contrôle du stationnement 
* Verbalisation des infractions

/ Assistante Administrative et Commerciale
SOPARTEX, Gennevilliers
* Traitement des commandes 
* Elaboration des Devis, Factures et Avoirs 
* Gestion des courriers arrivés et départs 
* Gestion des litiges clients 
* Gestion de base de données clients

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ CAP ASSISTANTE TECHNIQUE EN MILEU FAMILAL ET COLLECTIF ­ CAP

/ BAC PRO GESTION ADMINISTRATION ­ BAC
Lycée ANNE­MARIE JAVOUHEY, Cayenne

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français
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