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ASSISTANT PAIE ET COMPTABLE, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2022 / SAUR, Issy­les­Moulineaux
Créer des indicateurs sur la paie, le personnel (chiffre d'affaires, absentéisme, 
recrutement, climat interne, grèves, gestion du temps, mobilité...) 

Recueillir, analyser et synthétiser des informations et des données sociales 
quantitatives 

Vérifier la cohérence et la fiabilité des données sociales 

Effectuer un reporting mensuel des données

sept. 2021 / août 2022 ASSISTANT PAIE ET COMPTABLE
Ficodex, Paris 17
Réception et classification des documents comptables 

Diverses tâches comptables : saisie comptable, gestion des rapprochements 
bancaires, révision des écritures 

Traitement des échanges clients par email et téléphone principalement, 
réponse aux demandes d'information, suivi de leur dossier 

Déclaration des cotisations sociales 

Achèvement de la paie

juin 2020 / juil. 2021 OUVRIER
D.A. Bâtiment, Puteaux
Préparation de l'espace de travail : protection de l'espace de travail, mise en 
œuvre des outils nécessaires 

Réalisation de travaux de peinture 

Pose de plaques de plâtre 

Coffrage conçu pour maintenir les matériaux de construction en place jusqu'à 
ce qu'ils deviennent autoportants 

Pose de carreaux et de parquet 

Petits travaux de plomberie

juil. 2019 / août 2019 EMPLOYE LIBRE­SERVICE
COCCI MARKET, Meudon la forêt
Accueillir, renseigner et conseiller le client 

Réception des marchandises 

Mise en rayon des produits 

Caisse 

Veiller à la propreté des rayons 

Contrôle des dates d'expiration des produits
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DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 ­ BAC+3
IPAC Bachelor Factory, Boulogne­Billancourt

sept. 2018 / juil. 2020 BAC PROFESSIONNEL GESTION ET ADMINISTRATION ­ BAC
Lycée Jean Pierre Vernant, Sèvres

sept. 2017 / juil. 2018 Lycée Etienne Jules Marey, Boulogne­Billancourt

sept. 2022 / BACHELOR GESTION DE LA PAIE ET DU SOCIAL ­ BAC+3
MB WAY, Boulogne­Billancourt

/ MASTER MANAGEMENT DES RESSOURCES HUMAINES ­ BAC+4

/ BTS COMPTABILITE ET GESTION ­ BAC+2

COMPETENCES

Cegid, Excel, Outlook, Power Point, Microsoft office Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français

Portugais

CENTRES D'INTERETS

Football, Formule1, Sport de combat (Boxe, MMA), Culturel, Musique, Séries
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