
****** *******

* *** ****** ******
Nice (06000)
************
***************@*****.***

Télésecrétaire, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2023 / mai 2023 Cabinet Comptable Rebuffel et associés Nice

nov. 2019 / sept. 2022 Télésecrétaire
Leaderfield Nice

nov. 2017 / sept. 2019 Chargé de gestion administrative
collège Nice

nov. 2017 / sept. 2019 Assistante de vie scolaire
Collège Simone Veil Nice

janv. 2013 / déc. 2015 2012Téléopératrice
groupe bancaire enquête de satisfaction à Nice

mai 2009 / août 2009 Secrétaire médicale

juin 2006 / août 2006 Assistante de vie
ADAMA à Cagnes sur Mer

sept. 2003 / sept. 2003 Hôtesse de caisse
Intermarché Cagnes­sur­Mer

janv. 2003 / déc. 2006 Vacances estivales
Intérimaire Cagnes­sur­Mer

juin 2002 / juil. 2002 Hôtesse d'accueil et Standardiste
Polyclinique à Maubeuge

févr. 2002 / Secrétaire médicale
Polyclinique à Maubeuge

juin 2001 / août 2001 Secrétaire accueil
auto­école Horizon à Maubeuge

juin 2000 / août 2000 Secrétaire en assurance décès
A.A.M. à Maubeuge

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2022 / juin 2023 Titre professionnel « secrétaire comptable » ­ BAC+6 et plus
ESCCOM Nice

/ avr. 2012 Perfectionnement en logiciel informatique
Saint Jean d'Angely Nice
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sept. 2008 / juin 2009 Formation pour le métier de secrétaire médicale
Valenciennes

/ juin 2002 Niveau baccalauréat hôtesse d'accueil et services ­ BAC
Maubeuge

/ juin 2000 Brevet d'Enseignement Professionnel de Comptabilité
Lycée Notre Dame du Tilleul Maubeuge

/ juin 1999 Brevet des Collèges
Saint­Exupéry Maubeuge

COMPETENCES

Cegid, ciel compta, ciel gestion, sage, Excel, Pack office, Quadra, Tableau croisé dynamique

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Lecture, presse, romans classiques, Gymnastique Natation
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