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GESTIONNAIRE DE PAIE, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2024 / Assistant Comptable
Groupe les vergers du sud ­ Dabisse
* Saisie et contrôle des factures. 
* Archivage des documents comptables dans la base de données. 
* Lettrage des comptes clients et fournisseurs en garantissant la fiabilité des 
données comptables. 
* Enregistrement des opérations de caisse. 
* Rapprochement des comptes bancaires avec identification des erreurs 
comptables.

juil. 2023 / déc. 2023 Gestionnaire de paie et assistant administratif
Groupe les vergers du sud ­ Dabisse
* DPAE,rédaction des contrats de travail. 
* Intégration des salariés dans SILAE . 
* Suivi de la gestion des temps et activités du parc "production" dans 
SOLANE. 
* Préparation des déclarations sociales périodiques, annuelles et 
événementielles (DSN). 
* Collecte et contrôle des éléments variables de paie et établissement des 
bulletins de paie. 
* Gestion électronique des documents, 
* Gestion des acomptes,traitement des soldes de tout compte. 
* Traitement des attestations pôle emploi(AER),récupération via SILAEet/ou 
Net Entreprise. 
* Emission des remises de paiements (Acompte,solde de tout compte).

avr. 2023 / juil. 2023 Employé Polyvalent
Intermarché ­ Digne les bains
* Participation aux inventaires afin de garantir la précision des stocks. 
* Accueil des clients, réponse à leurs demandes de renseignements et conseils 
sur les produits. 
* Ouverture et fermeture de la caisse, gestion des opérations d'encaissement et 
des paiements clients.

mars 2015 / août 2021 Comptable
Usine de céramiques ELKEDDIDI ­ Tunisie
* Vérification des notes de frais. 
* Gestion des opérations de clôture mensuelle et annuelle, respectant les délais 
fixés par la direction. 
* Établissement des bulletins de salaire des salariés de l'entreprise. 
* Archivage des pièces justificatives dans la base de données informatique.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / mars 2023 BTS : TITRE PROFESSIONNEL GESTIONNAIRE DE PAIE ­ BAC+2
CPE CFA ­ Manosque

mai 2022 / juil. 2022 Comptabilité générale et gestion de paie (maitrise logiciel "EBP
Compta",enregistrement des bulletins de salaires..) ­ BAC+4
CPE CFA ­ Manosque
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sept. 2010 / juil. 2014 Licence : ÉCONOMIE FINANCE INTERNATIONAL; FACULTÉ DES SCIENCES
ÉCONOMIQUES ET DE GESTION ­ BAC+3
NABEUL TUNISIE

COMPETENCES

base de données, base de données informatique, Pack Office, SILAE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

Arabe

CENTRES D'INTERETS

Football, boxe, jeux d'échecs
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