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Secrétaire Assistante, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2022 / Hôtesse d'Accueil
FUDICIAL chez ORIL Bolbec
* Accueil téléphonique et physique 
* Enregistrement et suivi 
* Tableaux Excel 
* Archivage

févr. 2022 / mars 2022 Secrétaire administrative
Adecco Fécamp
Adecco Fécamp Dans le cadre de ma formation professionnelle « titre secrétaire
assistante » 
* Sourcing 
* Accueil téléphonique et physique 
* Enregistrement et suivi

nov. 2021 / déc. 2021 Secrétaire administrative
IFSI/ IFAS Fécamp
* Archivage 
* Tableaux Excel 
* Logigramme (Process) 
* Création de dossier 
* Accueil téléphonique et physique

avr. 2018 / août 2021 Employée polyvalente
ESSO Bolleville
* Vente 
* Préparation de viennoiserie, pain, sandwich ...

janv. 2018 / janv. 2018 Agent de restauration
BUFFALO GRILL à Barentin

juil. 2017 / août 2017 Agent de service
Maison de retraite « Les Dames Blanches » à Yvetot
* Distribution des petits déjeunés 
* nourrir les personnes incapacitantes

mars 2016 / avr. 2017 Agent polyvalent
Résidence pour séniors « Les Essentielles Flaubert » à Rouen
* Ménage à domicile 
* service en salle 
* Hôtesse d'accueil 
* veilleuse de nuit.

nov. 2013 / nov. 2013 Technicienne de surface
Centre commercial E. Leclerc à Yvetot

juil. 2013 / août 2013 Technicienne de surface
Centre commercial E. Leclerc à Yvetot

avr. 2008 / mai 2008 Femme de chambre et commis de cuisine
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l'hôtel restaurant « Le Relais des Dalles »

avr. 2003 / mai 2007 Employée polyvalente de restauration
Flunch à Barentin
* Caisse 
* service en salle 
* plonge 
* service aux plats chauds 
* préparation des entrées.

juil. 2000 / août 2000 Agent d'entretien
Bercail st Denis à Héricourt en Caux

janv. 2000 / déc. 2002 Ouvrière en pâtisserie
FORCHY Pâtissier à Yvetot

janv. 1999 / CAT à Yvetot
1999 | Entretien des Locaux et cuisine 
« Centre d'aide pour le travail » CAT à Yvetot dans le cadre de mon BEP

janv. 1998 / Maison de retraite de Fauville en Caux

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 Titre Professionnel Secrétaire Assistante (Niveau 4) CCP 1­Assurer les
travaux courants de secrétariat et assister une équipe

sept. 2000 / juin 2002 Bac Professionnel Industrie Agro­Alimentaire ­ BAC

sept. 1998 / juin 2000 BEP Maintenance Hygiène des Locaux ­ BEP

COMPETENCES

Excel, Power Point, Word, Pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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