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Assistante de direction, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / déc. 2023 Assistante de direction
SARL EDP
photovoltaïques) : accueil téléphonique, rendez vous clients et fournisseurs. 
Réalisation de propositions commerciales, de factures, du plannings des salariés, des
dossiers (RGE, 
qualibat/qualipv...) du relevé de TVA. 
Travail en collaboration avec EDF ENR pour la gestion et le suivit des dossiers B to B et
B to C. 
Gestion du courrier.

janv. 2018 / déc. 2021 Serveuse
auberge Moulié

janv. 2017 / janv. 2021 Agent d'accueil et responsable boutique
Préhistosite de Brassempouy
présentation du site, vente des billets d'entée. 
Gestion de la boutique, des stocks, des commandes et des ventes.

janv. 2013 / déc. 2016 Responsable de ligne
Delpeyrat

janv. 2009 / déc. 2011 Agent polyvalent des écoles

janv. 2003 / déc. 2005 Hôtesse de caisse magasin
Champion

janv. 2000 / janv. 2003 Vendeuse tabac presse
Relais H

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Formation informatique logiciel World

/ CAP vendeuse relation clientèle  CAP
la librairie Bocquet

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Espagnol Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

chasse, pêche, nature, lire, cuisine, vélo
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