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Secretaire administrative et medicale, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2022 / aujourd'hui Secrétaire administratif et medicale
Crf
Archivage, accueil téléphonique, accueil patient et visiteur, établissement du dossier
medicale, prise en charge des demande de mutuelle

juin 2015 / Hôtesse d'accueil S.A.V
San Marina Chambourcy

janv. 2013 / Animatrice périscolaire
Génipluri Villefontaine

janv. 2011 / Préparatrice de commandes
Morin Saint Quentin Fallavier

janv. 2002 / Vendeuse
San Marina Chambourcy

janv. 2000 / déc. 2001 Opératrice de saisie
38080 l'Isle d'Abeau
fournisseurs, saisie de bon de livraison)  Environnement

janv. 1999 / janv. 2000 Opératrice de saisie

janv. 1997 / janv. 1999 Hôtesse de caisse
Carrefour Chambourcy

DIPLOMES ET FORMATIONS

mai 2023 / aujourd'hui Formation Secretaire medicale
L Ecole francaise

/ juin 2016 1ère partie du BAFA
BourgoinJallieu

/ juin 1991 Brevet des collèges
Collège les Grésillons  CarrièressousPoissy

/ BEP secretariat  BEP

COMPETENCES

outlook, logiciel interne de medical

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Français

CENTRES D'INTERETS

bénévolat au football club de l'Isle
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