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ASSISTANTE RESSOURCES HUMAINES, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2023 / déc. 2023 ASSISTANTE RESSOURCES HUMAINES
LECLERC STRASBOURG
Poste en Contrat à Durée Indéterminée 
Onboarding et offboarding 
Déclaration et suivi AT 
Gestion des arrêts maladies et visites médicales 
Rupture contrat (Fin PE, rupture conventionnelle ...) 
Administratif : Promesses d'embauches, contrats, avenants, gestion des plannings ... 
Recrutement (sourcing, entretien de présélection téléphonique, entretien physique) 
Saisie des éléments variable de paie (SILAE) 
Gestion des remboursements transport

août 2022 / août 2023 ASSISTANTE RESSOURCES HUMAINES
BIOSYNEX ILLKIRCH
Poste en alternance 
Onboarding et offboarding 
Administratif : Promesses d'embauches, contrats et avenants ... 
Rupture de contrat (fin PE, rupture conventionnelle, licenciement..) 
Gestion des arrêts maladies, IJSS et visites médicales 
Gestion et déclaration des AT 
Saisie des éléments variable de paie (SAGE) 
Gestion des tickets restaurants 
Mise en place et suivi du plan de développement des compétences 2023 
Elaboration et suivi de tableaux de bord RH

sept. 2021 / juil. 2022 ASSISTANTE RESSOURCES HUMAINES
EXXELIA MARMOUTIER
Poste en alternance 
Mise en place et suivi du plan de développement des compétences 2022 
Entrées/Sorties : Etablissement des dossiers du personnel, DPAE, contrat, STC.. 
Gestion des visites médicales et arrêts maladie 
Saisie des absences, arrêts de travail, accidents de travail 
Mise en place d'outils de reporting RH 
Support à la communication interne RH (création supports visuels pour écrans 
connectés) 
Rédaction des offres d'emplois

juin 2020 / août 2021 MANUTENTIONNAIRE
USINE CHAUSSEA TREMERY
 Manipuler et déplacer la marchandise 
 Contrôle de la qualité des produits, triage et stockage des produits

juil. 2019 / juil. 2020 PRÉPARATRICE DE COMMANDE
AUCHAN DRIVE SEMECOURT
Poste en Contrat a Durée Indéterminée 
 Préparer les commander et livrer les commandes 
 Gérer le stock de produits : réception des livraisons, réassort dans les rayonnages

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2023 Master " Manager en Ressources Humaines"  BAC+4
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Ecole supérieure de Commerce et de management OMNIS à Strasbourg

sept. 2018 / juin 2021 Licence Administration Economique et Sociale option Ressources
Humaines (AES)  BAC+3
Université de Lorraine à Metz

sept. 2017 / juin 2018 Diplôme de Gestion et de Comptabilité (DCG)  1ère année  BAC+3
Lycée Robert SCHUMAN à Metz

sept. 2016 / juin 2017 Baccalauréat filière Economique et Sociale (ES)  BAC
Lycée Charlemagne à Thionville

COMPETENCES

outils de reporting, SILAE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

Français
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