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Dynamique, organisée et déterminée, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2016 / déc. 2023 Assistante de direction, Comptable
SARL AGRO LOGIC Nuillé Sur Vicoin (53)
Site de triage et séchage de graines biologiques

Comptabilité (10 structures, principalement agricoles) - Logiciel ISACOMPTA
Facturation - Auto-facturation (100 factures par mois environ) - LOGICIEL SOCLEO
Gestion des comptes bancaires (une vingtaine)

Paiements clients, fournisseurs, salaires

Gestion du personnel bulletins de salaires, contrats, embauches, fins de contrats
Déclarations sociales, culturales (France Agrimer,Inter céréales), TIPP, TVA
Logistique (France et étranger), déclaration douane

Accueil physique et téléphonique

Gestion des stocks

Plans évacuation, batiments (3D)

janv. 2013 / déc. 2016 Assistante de gestion
SARL ECOENERGIE Craon (53)
Plomberie - Electricité - Chauffage - Frigorisme

Gestion de trésorerie, paiements fournisseurs
Chiffrage, devis, factures - LOGICIEL ESABORA
Appels d'offres

Plans cuisine, salle de bain (3D), tableau électrique
Accueil physique et téléphonique

janv. 2012 / déc. 2016 Dessinatrice
SARL ABSI Soulgé Sur Ouette (53)
Création de plan d'intervention et plan d'évacuation

janv. 2012 / déc. 2016 Peintre décorateur
DESNOS Fabienne Quelaines St Gault (53)

Conseil en décoration (Elaboration de plans 3D, photos)
Préparation de support (enduits, joints placo, poncage)
Peinture (intérieur, extérieur), pose papier peint, toile
Pose parquet flottant, sol plastique, faience

janv. 1992 / déc. 2010 Assistante de direction - Comptable
SARL BABIN LASSAY LES CHATEAUX (53)
Plomberie-Electricité-Chauffage

Comptabilité - Logiciel BATIGEST

Chiffrage, devis, appels d'offres, factures -
BATIGEST

Plans cuisine, salle de bain, tableau électrique,
raccordements (eau, électricité)

Gestion des comptes bancaires, rapprochements
Paiements clients, fournisseurs, salaires
Gestion du personnel Bulletins de salaires,
contrats, embauches, fins de contrats
Déclarations sociales, financieres, TVA
Accueil physique et téléphonique

Gestion des stocks
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janv. 1989 / déc. 2001  Assistante de gestion
ENTREPRISE DESNOS Le Horps (53)
Menuiserie - Ebénisterie - Plaque de platre

Comptabilité logiciel BATIGES

Devis, appels d'offres, factures - BATIGEST
Plans cuisine, salle de bain

Gestion des comptes bancaires, rapprochements
Bulletins de salaires, contrats, embauches, fins
de contrats

Déclarations sociales, TVA

janv. 1989 / déc. 1997 GUICHETIERE
LA POSTE - Le Horps (53)

Accueils clients

Vente de produits la poste

Retraits, versements livrets A

Gestion des départs et retours des facteurs
Départ courrier

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1999 / juin 2001 BTS Assistant de gestion - BAC+2
ESM Laval (53)

/ juin 1994 gestion, comptabilité, social, communication
BTP de la Mayenne; BCCEA

sept. 1986 / juin 1989 BAC G2 - BAC
LYCEE LAVOISIER (Mayenne 53)

/ CAP Peintre en batiment - CAP

/ Formation supérieure en gestion, comptabilité, administratif et langue -
BAC+2

/ Baccalauréat gestion, administratif, comptabilité - BAC

COMPETENCES

Ciel, Sage, Visio, Suite office, Sketchup

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
Francgais Bilingue

CENTRES D'INTERETS

décoration, repeindre, tapisser, coudre
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