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15/02/1975 (49 ans)
Pacsée, sans enfant
Permis B
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Sainte-Genevieve (60730)
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Assistante vétérinaire, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2001 / déc. 2023  Assistante vétérinaire
Clinique vétérinaire DUGUES, EPINAY SUR SEINE (93)

* Gestion administrative (courriers, mails), prises de rendez-vous, classements
* Accueil téléphonique et physique

* Assistante des opérations de soins chirurgicaux, radiologie, laboratoire

* Vente de médicaments et aliments

* commande et gestion des stocks

* conseils clients

janv. 1995 / janv. 2001 Assistante comptable
magasin CORA, ERMONT (95)

* Enregistrements et réglements de factures fournisseurs
* Facturation clients

* Suivi des comptes clients et fournisseurs

* opératrice de saisie comptable

* suivi des contentieux

DIPLOMES ET FORMATIONS

mars 2001 / sept. 2001 Perfectionnement secrétaire médicale
Culture et formation

janv. 1995 / févr. 1995 Formation Comptabilité

sept. 1992 / juin 1993 BEP Secrétariat - Comptabilité - BEP
Lycée professionnel Gustave Eiffel Ermont

COMPETENCES

(Excel), Word, Internet

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
Francais

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Course a pied, Fitness, Vélo, Jardinage
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