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ASSISTANTE COMMERCIALE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2014 / déc. 2015 HOTESSE
D'ACCUEIL

janv. 2008 / déc. 2010 HOTESSE D'ACCUEIL
60

janv. 2007 / janv. 2008 HOTESSE D'ACCUEIL
d'attractions et culturels (60)

janv. 1997 / janv. 2007 ASSISTANTE COMMERCIALE
NUM SA Groupe Schneider Electric (95)
 gestion et suivi des commandes 
 assister les ingénieurs commerciaux 
 gérer le chiffre d'affaire et les offres de prix 
 suivi du portefeuille des clients 
 contact téléphonique 
 rédiger les courriers et offres de prix 
 planifier les rendezvous et réunions 
 organiser les déplacements 
 prospection téléphonique

janv. 1992 / déc. 1994 ASSISTANTE ACHAT
NUM SA Groupe Schneider Electric (95)
 passer les commandes auprès des fournisseurs et les relancer 
 établir les demandes d'achat 
 négocier les prix

janv. 1989 / janv. 1992 GESTIONNAIRE DE DOCUMENTATION
NUM SA Groupe Schneider Electric (95)
 relecture des manuels techniques 
 mise à jour des manuels techniques et brochures commerciales 
 réapprovisionnement des stocks dans toutes les langues

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ CAP; BEP de secrétariat  CAP

CENTRES D'INTERETS

Lecture, mots fléchés, footing
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