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Agent Vacataire, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2023 / nov. 2023  prépatrice de commande Drive

Préparation de tout types
Livraison au client

janv. 2023 / mars 2023 Agent Vacataire
Centre des Finances Publiques Epernay

Service de Gestion Comptable

Gestion du courrier et sa répartition

Traitement des encaissements par chéques bancaires
Gestion des dossiers des usagers pour le secteur du
recouvrement forcé

Préparation de procés-verbal

Classement des documents comptable du service

avr. 2022 / juin 2022 Stage Relation Client
Agence de Communication VizualCrea Reims

Recherche de cibles

Création de fichiers

Prospection par mail

Participation aux rendez-vous clients
Suivi de dossier / Devis / Relance

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2018 / juin 2021 Baccalauréat Général - BAC

sept. 2021 / English track - BAC+6 et plus
NEOMA Business School Reims; Hochschule Pforzheim - Allemagne

/ Spécialités : Mathématiques Sciences Economiques et Sociales
Lycée Européen Polyvalent Stéphane Hessel Epernay

COMPETENCES

Excel, Powerpoint, Word, Pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Espagnol
Allemand
Francgais

CENTRES D'INTERETS

Equitation, Voyages, Amérique, Afrique
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