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Agent hospitalier, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2020 / oct. 2021 Agent hospitalier
pitié Salpêtrière

juil. 2020 / Hôtesse de caisse
Intermarché de Chelles

juil. 2019 / Agent d'accueil
ITIREMIA à Paris

juin 2019 / stage
ACCELIS à Bussy saint Georges
Saisi sur logiciel, Standard, Création de procédure, Mail, Mise en place d'un projet sur
les CTW, 
Solde de tout compte, vérification des heures de TW

mars 2019 / l'INFA à Nogent sur Marne
Saisi Excel, Accueil d'étudiants, Saisi de convocation pour les oraux, Standard

nov. 2017 / stage
L'AGENCE REGIONALE DE SANTE à Rosa Parks
Classement de dossiers dans l'ordinateur, Création de sommaire, Saisi des DARI
(Document d'analyse 
des risques infectieux), Participation aux formations, Standard.

mai 2017 / Lycée Paul Bert à Maison Alfort
Classement factures clients, Encaissement de Chèques, Enregistrement des factures
sur logiciel, 
Renouveler demande de catalogue, Remplissage de bordereau d'envoi.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2018 / juin 2020 Niveau BTS support à l'action managériale ­ BAC+2

sept. 2017 / juin 2018 Baccalauréat professionnel Gestion Administration ­ BAC

/ juin 2017 Diplôme du BEP MSA (métiers des services administratifs) ­ BEP

COMPETENCES

Google drive, Excel, Power Point, Word, Tableur

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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CENTRES D'INTERETS

Musique
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