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Gestionnaire finances, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2022 / mai 2023 Gestionnaire finances
Rouen Métropole ­Saint­Etienne du Rouvray
* Établissement des bons de commande sur Civil Finances et Marco Web 
* Détermination des imputations budgétaires en fonction de la collectivité 
* Vérification des disponibilités des crédits 
* Vérifications des factures en correspondance avec les bons de commande 
* Traitement et transmission des factures à la signature 
* Elaboration des certificats de paiement sur Marco Web

sept. 2021 / oct. 2021 Aide­comptable
Polysign ­ Le Petit­Quevilly
Et * Tâches diverses : tenue comptable des sociétés, saisie comptable (factures
d'achat et de vente), lettrage des 
02/2022­03/2022 clients et fournisseurs, gestion électronique des documents. 
* Réalisation des rapprochements bancaires, vérification des données, signalement
des anomalies constatées au 
comptable. 
* Saisie comptable des documents dans l'outil de gestion selon les règles, contrôle des
saisies. 
* Gestion des dossiers : réception et traitement des pièces, numérisation de
documents, classement et archivage 
dans les classeurs et dans la base de données informatique. Réalisation des
rapprochements bancaires, 
vérification des données, signalement des anomalies 
* Constatées au comptable.

févr. 2016 / juin 2016 Technicien en traitement des eaux
Veolia Environnement ­ Conches­en­Ouche ­ Intérim
* Maintenance curative des installations et suivi du processus de traitements 
Et * Technicien de station de traitement des eaux ­ Grand Evreux Agglomération 
01/2012 ­09/2013 * Analyses en laboratoire afin de contrôler la qualité de l'eau,
réalisation des tests selon le mode 

* Opératoire (mesures du Ph, taux d'oxygène), interprétation des résultats 
* Maintenance curative sur les installations, établissement du diagnostic et mise en
œuvre des 
* Réparations et des réglages, vérifications techniques pour contrôler leur bon
fonctionnement avant de 
* Valider leur remise en marche.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juil. 2022 BTS Compta gestion ­ BAC+2

sept. 2021 / juin 2022 BTS Comptabilité ­Gestion : Comptabilité ­ BAC+2
Greta de Rouen Flaubert

sept. 2000 / juin 2001 Licence Administration Economique et Sociale (AES) ­ BAC+3
Lyon2
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COMPETENCES

base de données informatique, Sage, Pack Office, vérification des données

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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