
**** ******
29/08/1977 (46 ans)

Vaupillon (28240)
*************@*****.***

Assistante de recouvrement et gestion, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2021 / Assistante de recouvrement et gestion
EUROFEU, senonches
Gestion des Impayés du groupe 
Suivi des chèques impayés 
Gestion des litiges 
Suivi des créances auprès de notre service contentieux

sept. 2020 / oct. 2021 Adjointe administrative
Mairie, Arcisses
Accueil physique et téléphonique 
Enregistrement des mandats et titres / Enregistrement des P503 
lien direct avec le trésor public 
Suivi des immobilisations / du budget 
Suivi des arrêts maladie j formation 
Gestion de la flotte automobile

mars 2010 / Secrétaire comptable
8W SERVICES, Sainte Marie ( ile de la Reunion )
Accueil physique et téléphonique 
suivi, gestion et contrôle des encaissements de tourtes les entités du 
groupe 
Suivi de toute la comptabilitée générale jusqu'à la préparation du 
bilan / Suivi des Immobilisations 
Suivi des formations et des assurances 
Gestion des éléments variables pour le service paie

nov. 2002 / Martre Gourlay, Nogent ­ le­ Rotrou
Comptabilité générale de l'étude

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ BTS Comptabilité et gestion des entreprises ­ BAC+2

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Voyage Ballade Equitation
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