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RESPONSABLE ADMINISTRATIVE ET SOCIALE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2010 / nov. 2021 Secrétaire comptable/responsable
Val d'Oise Tourisme à Cergy
* administrative et sociale

janv. 2006 / janv. 2010 Secrétaire comptable
Carrosserie Jorel à Ennery

janv. 2005 / Assistante de direction
Société Euréka à Puiseux

janv. 2003 / Assistante de direction
Société BCI/KCM

janv. 2002 / Secrétaire
EDF/GDF à Cergy

janv. 2001 / Secrétaire
Harras à Maisons Laffitte

janv. 1985 / Secrétaire opératrice de saisie
Société Médiastar à Cergy

janv. 1984 / Secrétaire
Maître Fillette à Pontoise

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2019 gérer mes différences intergénérationnelles/rédiger une offre d'emploi
attractive

/ juin 2018 comment désamorcer les conflits dans mon équipe/l'isolement du
dirigeant/manager

/ juin 2015 la prévention des risques psychosociaux en entreprise/le document
unique

/ juin 2014 formation SST

/ juin 2005 formation anglais commercial perfectionnement

sept. 2001 / juin 2002 ­ BAC
AFIP de Pontoise

sept. 1980 / juin 1981 CAP secrétariat ­ CAP
Ecole privée (Me Alaterre)
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COMPETENCES

Word, Excel, Access, Power Point, Internet, Facebook, Sap, Ciel Compta, Ciel gestion commerciale

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

Voyage­natation, cinéma, jardinage, randonnées, danse
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