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Adjoint administratif, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2014 / mai 2019 Adjoint administratif
Distrileader les olives- Marseille

Enseigne de distribution alimentaire

SARL 43 salariés CA : 1M €/an

Délégation

* Gestion administrative du personnel, suivi
absences congés et vérification application
Iégislation sociale

* Gestion trésorerie : ouverture fermeture
administrative magasin, opérations courantes
liées a la trésorerie

* Gestion relation clients, opérations
commerciales, balisage étiquetage et contréle
prix

* Participation a la réalisation des inventaires
permanents des stocks et réflexion sur les axes
solutions a améliorer dans le reporting

avr. 2005 / févr. 2010 Gérant non salarié
Sarl 3DSécurité

Capital 7500€ effectif : 22 CA 500K€

* Définir les objectifs et contréler le respect de la
stratégie de I'entreprise

* Prospection et négociation commerciale

* Gardiennage des sites immobiliers en travaux,
magasins U, gestion sécurité parking plage

Carry Le Rouet

nov. 2001 / mars 2014 Responsable Caisses

* Management équipe de 25 pers. et gestion de
la ligne de caisses

* Gestion planning recrutement et formation du
personnel

* Gestion coffre et sortir états financiers
magasin( CA, ratio par département et
progression. ..)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2000 DU de Gestion des entreprises commerciales
EFGC -Université Aix Marseille III

/ juin 1999 Université Aix Marseille III
/ Deug Sciences Economiques - BAC+2
COMPETENCES

Pack office, Meti, Symag
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais
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