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GESTIONNAIRE ADMINISTRATIVE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2022 / GESTIONNAIRE ADMINISTRATIVE
MDPH DE L'HERAULT
CDD 35H

* Instruction des dossiers

* Gestion des courriers destinés aux usagers

* Gestion des retours courriers et réclamations
* Numérisation des dossiers

juil. 2021 / juin 2022 HOTESSE DE CAISSE
CORA
CONTRAT ETUDIANT CDI 10H

* Encaissement des articles

* Gestion de la clientéle drive

* Gestion du SAV

* Répondre aux besoins des clients
* Rangement des rayons

juin 2020 / ao(t 2020  BABYSITTER * INDEPENDANTE

* Mise en place d'animations pour enfants

* Aide aux devoirs

* Accompagnement lors des sorties (Parc, piscine, rollers, spectacle)
* Préparations des repas & golter

janv. 2012/ SIVURESC

* Au service de I'écologie
* Distribution de repas

DIPLOMES ET FORMATIONS
sept. 2021 / juin 2022 lerannée de licence MIASHS; Mathématiques informatiques appliquées

aux Sciences Humaines et Sociales - BAC+3
PANTHEON SORBONNE, PARIS 13EME

/ juin 2022 LICENCE; 1erannée de licence MIASHS; Mathématiques informatiques
appliquées aux Sciences Humaines et Sociales - BAC+3

UNIVERSITE PAUL VALERY, MONTPELLIER

/ juin 2021 Bac Général Spécialités Mathématiques & physiques chimie Option
mathématiques Expertes - BAC

SAINT LOUIS SAINTE CLOTILDE, LE RAINCY

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais

CENTRES D'INTERETS
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Sport, musculation, Voyages
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